
1



آموزش کامپیوتر و فناوری
2

کار و فناوری

ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س
به کودکان و نوجوانان
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یادآوری❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مراحل طراحی و ساخت➢
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یادآوری❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مراحل طراحی و ساخت➢
.  به چه وسایلی نیاز داریم : تعریف نیاز (1

.  چنانچه بخواهیم وسیله ای بسازیم محدودیت های آن چه چیزهایی است : بررسی نیاز و طرح مسئله (2

.برای اجرای مراحل کار ، برنامه ریزی می کنیم : برنامه ریزی (3

.در مورد کلیه دستگاه های مورد نظر که در پروژه مطرح شده است تحقیق می کنیم : بررسی اطالعات (4

.از انواع امکانات و ابزار برای حل مسئله و اجرای کار کمک می گیریم: ارائه و بررسی راه حل ها (5

.روش مناسب را برای رسیدن به هدف یعنی پروژه مورد نظر انتخاب می کنیم : انتخاب راه حل نهایی (6

.توسط مواد در دسترس و دورریز با رعایت اصول ایمنی ، محصول اولیه را می سازیم : تولید محصول اولیه (7

.محصول را آزمایش می کنیم و کیفیت آن را بهبود می دهیم : آزمایش و بهبود (8

.در نهایت محصول مورد نظر را ثبت می کنیم : ارائه و ثبت محصول (9
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یادآوری❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

بازدارندگینشانه:قرمزرنگ✓•

خطراحتمالوهشدارنشانه:زردرنگ✓•

الزامنشانه:آبیرنگ✓•

خطربدونونجاتنشانه:سبزرنگ✓•

مفهوم رنگ های ایمنی➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نماییداستفادهایمنیعینکازهاچشممحافظتبرایهمیشه✓•

کنیداستفادهآنمناسبایمنیتجهزیاتازکاریهربرای✓•

نماییداستفادهمناسبومرتبطابزارازکارهنگامدر✓•

ببندیدکاربهراصحیحروش،ابزارازاستفادهبرای✓•

.نکنیداستفادهشدهکُندبرندهابزارهایاز✓•

ببندیدمحکمگیرهدرراریزوسبکقطعاتتمام✓•

نکات ایمنی پایه در هنگام کار با ابزارهای دستی➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نگذاریدتانجیبدروجههیچبهراابزارها•

نکنیداستفادهشلوخوردهترکابزارهایاز✓•

.نکنیداستفادهدستهبدونسوهاناز✓•

.دهیدقرارخودجایدروکنیدتمیزراهاآنابزارهاازاستفادهازبعد✓•

.ندهیدقرارمیزلبهدرراابزارها✓•

.دهیداطالعدبیرتانبهفوراراابزاردرشدهمشاهدهشکستگی✓•

نکات ایمنی پایه در هنگام کار با ابزارهای دستی➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.نکنیدواردنیرواندازهازپیش،ابزارهابه•

.نکنیدکارابزارهاباکثیفوروغنیدستبا✓•

.کنیددهاستفامحافظتیوسایلازونماییددقتبرندهوتیزابزارهایباکارهنگامدر✓•

.نکنیداستفادهچکشجایبهابزارهااز✓•

.نکنیداستفادهبرشابزارجایبهگوشتیپیچاز✓•

نکات ایمنی پایه در هنگام کار با ابزارهای دستی➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

شوندحافظتنهطرفیندرقرینهطوربهوباشندداشتهراخودطبیعیحالتبایدهاشانه(1•

کنیدبررسیراخودحرکتمسیروگیریدقرارنظرموردجسمنزدیککاملا(2•

کنیدخمراخودزانوهایبار،کردنبلندازقبل(3•

کنیدمتمایلجلوبهاندکیراخودپشت(4•

بگیریدکمکنیزخودساعدازدستبرعلاوه،باشدبزرگنظرموردجسمچنانچه.بگیریدخوددستدرمحکمراجسم(5•

کنیدنزدیکتنهبهکاملاراجسمبرخاستازقبل(6•

فشارهایازشکمعضلاتانقباض.کنیدصافرازانوهاآن،حفظضمنونماییدمنقبضکاملاراشکمعضلات،برخاستهنگام(7•

.کاهدمیزیادیحدودتاکمربرشدهوارد

دهیدقرارزمینرویآهستهراآنوکنیدخمرازانوهاآرامبلکه،نکنیدرهابارهیکراجسممقصد،بهرسیدنموقعدر(8•

بلند کردن ، جابه جایی و گذاشتن اجسام➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

یوهجبجز)کردبراقودادهصیقلراآنمیتوانکهجامد،استایمادهفلز:فلزتعریف•

هکاستجسمیوآورددرگوناگونطرحهایبهیا(استمایعشکلبهاتاقدمایدرکه

.کندمیهدایتخوبیبهراالکتریکیجریانوگرما

مهره،وپیچبااتصالگری،ریختهکاری،خمبرداری،برادههایروشبارافلزات:نکته•

.دهندمیشکلتغییرجوشکاریوکاریپرچکاری،لحیم

فلز➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

:درجملهازدارند،زیادیفرقیکدیگربافلزات•

انی،فراوپذیری،شکلاولیه،مادهتهیه،روشقیمت،چگالی،وزن،نرمی،وسختیرنگ،

...وخواریچکشرسانایی،

تفاوت فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

انندمفلزاتیازبیشترفلزی،وسایلساختبرای•

.ودمیشاستفادهرویوآلومینیوموچدنمس،فولاد،

.داردبیشتریکاربردفولادفلزات،اینمیاندرکه

شکلدراستمعروفآهنبهکهساختمانیفولاد•

رق،ومیلگرد،ناودانی،تیرآهن،مانندگوناگونیهای

.شوندمىعرضهپروفیلونبشیتسمه،

ساخت وسایل فلزی➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

میگیردقراراستفادهموردآنکردنمقاومبرایبتندرکهاستفولادیآرماتوریامیلگرد•

ردمیلگهایآجچههرکهنامند،میمسلحبتونرفتهبکارمیلگردآندرکهرابتونی

.استبهترباشدبیشتر

شاخهدرمعمولاوروندمیکاربهوشوندمیشناساییقطراندازهبراساسمیلگردها•

.شوندمیتولیدمتر6طولبههایی

میلگرد➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نواعاغذایی،موادبندیبستهاتومبیل،بدنهها،دستگاهبدنهومحفظهساختدرورقاز•

.شودمیاستفاده...ونفتوگازهایلولهخانگی،لوازم

.شوندمیشناختهضخامتبراساسفلزیصفحاتاین•

.استمترمیلی1آنضخامتکهورقییعنی1ورق:مثال•

ورق➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

شوندمیشناختهضخامتوعرضاندازهبراساس•

دارندفراوانیکاربردمختلفصنایعدرهاتسمه•

تسمه➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

ونجرهپودرتولیدبرایوهستنددیگریهایشکلومستطیلمربعمربع،مقاطعدارای•

دارندفراوانکاربردفلزیهایسازه

پروفیل➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

ابزارهای کار با فلز➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

روش های تغییر شکل فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

تیز،کنوابزاریکوسیلهبهاستلازمفلزی،قطعاتصحیحبریدنبرای•

(قیچییاارهماننده)برندهابزارحرکتمسیرکش،خطسوزننامبه

شودمشخص

.استرپذیامکانکشخطسوزنوگونیایافلزیکشخطبوسیلهعملاین•

خط کشی روی فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.گویندمیکاریبرشرایکدیگرازقطعاتکردنجداوبریدن✓•

.ودمیشانجام...وگازشعله،فرز،قیچی،اره،:مانندمختلفروشهایبامعمولابرشکاری✓•

کمقطرباهایمفتولوهاورقبریدنبرایقیچی✓•

هاتسمهوگردهامیلبریدنبرایاره✓•

برشکاری روی فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

کنیداستفادهمناسبابزارازکار،هنگام✓•

باشیدآنتیزنوکمراقبکش،خطسوزنازاستفادههنگام✓•

نکنیدشوخیهرگزکار،هنگام✓•

یرهگبهشدهبستهقطعهداشتننگهازکاری،سوراخوکاریبرشهنگامویژهبهمراحل،تمامیدر✓•

کنیدپرهیزدست،با

نکنیدلمسدستباراارهتیغههایدندانههرگز✓•

نکات ایمنی خط کشی و برشکاری روی فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مىامانجسوهاننامبهابزاریوسیلهٔ بهکهفلزسطحازبرداریبرادهازاستعبارتکاریسوهان✓•

.شود

.دارندآجنامبهریزیهایدندانهواندشدهساختهسختفولادجنسازهاسوهان✓•

نامندمیساییدنراآندلیلهمینبهاستاندککاریسوهاندربرداریبرادهحجم✓•

یزیتتاکنیدکاریسوهانآهستگیبههمراهاقطعهتیزهایلبهسطوح،تمامکاریسوهانازپس✓•

نامندمیگیریپلیسهراعملاین.برودبیازهالبه

سوهان کاری روی فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

شکل های مختلف سوهان➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.نزنیدضربهسوهانبهگاههیچ✓•

نکنیداستفادهوجههیچبهاستشکستههاآندستهکههاییسوهاناز✓•

ندهیدقرارمرطوبمحیطدرراسوهان✓•

کنیداستفادهسیمیبرسازسوهانکردنتمیزبرای✓•

تیزایهلبهکهباشیدمراقبکاملاکاریسوهانوکاریسنبادهکاری،سوراخکاری،برشهنگامدر✓•

.نشودشماپوستخراشیدگیموجبفلز،

نکات ایمنی سوهان کاری➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

✓ودشمیانجاممتهنامبهابزاریکمکبهودریلدستگاهباکاریسوراخ✓

.شودمیساختهمختلفهایاندازهدرمته✓

شروعدرکار،قطعه ٔازرویمتهنوکخوردنسرازجلوگیریبرای✓

رویوچککفرورفتگییکنشانسنبهنامبهابزارىوسیله ٔبهکاری،سوراخ

.گیردقرارآندرمتهنوکتامیکنند،ایجادقطعه

سوراخ کاری فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.کنیدحاصلاطمینانمتهبودنمحکمازدریلکردنروشنازقبل✓•

داریدنگهدورخودبدنازراآندریلکردنروشنهنگامدر✓•

نزنیددستمتهبهگاههیچدریل،بودنروشنهنگامدر✓•

نکنیداستفادهدستازدریلکردنخاموشازپسدریل،کردنمتوقفبرای✓•

.باشدبستهکارلباسهایآستینبایددریل،باکارهنگامدر✓•

نکات ایمنی سوراخ کاری➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

استفلزرویکاریخمعملیاتاجرایفلزات،شکلتغییرهایروشازیکی✓•

وجودبهرانظرموردقطعهفلز،رویبرمناسبنیروهایاعمالباروشایندر✓•

.آورندمی

کنندمیکاریخمگیره،وچکشازاستفادهبارانازکوکوچکهایورق✓•

اریکخممجهزومخصوصهایدستگاهازبزرگترابعادباودقیقکاریخمبرای✓•

.شودمیاستفاده

خم کاری فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

کنیداستفادهایمنیدستکشازحتماها،ورقکاریخموکاریبرشبرای✓•

.کنیدخودداریکارلباسجیبدراندشدهساختهورقازکهکوچکیقطعاتدادنقراراز✓•

نیدکحاصلاطمینانگیرهرویکارقطعهبودنمحکمازورقبهزدنضربهوکاریخمازقبل✓•

.

نکات ایمنی خم کاری فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

اتصالات فلزات➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

جایشزاراآننتوانکهطوریبهاست،شدهکوبیدهمیخسرکردنپرسمعنایبهلغتدرکردنپرچ✓•

کشیدبیرون

.استکاریپرچروشکم،ضخامتباقطعاتاتصالهایروشازیکی✓•

.شودمىانجامگوناگونىروشهایباکاریپرچ✓•

.ستامیخیپرچبردنکاربهمیگیردقراراستفادهموردنازکیهاورقبیشتربرایکهروشی✓•

پرچ کاری➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

دواتصالبرایوداردوجودمارپیچشیارهاآنبدنهرویکههستندقطعاتیهاپیچ✓•

.میروندکاربهیکدیگربهقطعه

.میرودبکارشدنیجدااتصالاتبرایکاریپرچبرخلافمهرهوپیچ✓•

پیچمانهمخصوصآچاربایدهرکداماستفادهبرایکهدارندمتنوعبسیارانواعهاپیچ✓•

.بردبکاررا

پیچ و مهره➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

انواع پیچ و مهره➢
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

پیچقطر•

پیچطول•

سرپیچنوع•

پیچدندهنوع•

پیچگام•

پیچ ها بر اساس موارد زیر طبقه بندی می شوند➢

.پیچٔهایٔدندهٔمثلثی،ٔمتداولٔترینٔنوعٔپیچٔاستٔؤکاربردٔفراوانیٔدارند: نکته
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کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

درجوشکاریاستفادهمورداستیلگازکپسولشیر✓•

نیکسرپیک✓•

دوچرخهپدال✓•

اشتعالقابلگازهایدهندهانتقالهایلولهاتصالات✓•

وسایلى که در آنها پیچ چپ گرد به کار رفته است➢



آموزش کامپیوتر و فناوری
35

کار با فلزات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نزنیدضربهپیچیرزوهقسمتبههیچگاه✓•

دندهطلاحاصبهتاگیردقرارخودمحلدردقیقاپیچکهکنیددقتپیچ،بستنهنگامدر✓•

نشوددندهبه

.دشخواهدآنبریدنیاپیچشدنهرزموجبزیرانکنید،سفتحدازبیشراپیچ✓•

نکات ایمنی باز و بسته کردن پیچ ها➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

چند نمونه از کاربرد حیوانات در زندگی انسان➢



آموزش کامپیوتر و فناوری
37

پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

آنبهمتعلقهاآننژادکهدارندوجوداهلیحیواناتبعضیکشورها،ازبعضیدر•

.کشورهاست

.بخشندمیبهبودراحیواناتاینتولیدیهایویژگیپژوهش،ومطالعهباکارشناسان•

خروسومرغگاو،گوسفند،گوناگوننژادهایمانندبومیاهلیحیواناتنیزماکشوردر•

.داردوجود

اهمیت پرورش و نگه داری حیوانات اهلی بومی➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

انواع نژادهای گوسفند در ایران➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

اهلیحیواناتنگهداریوپرورش:اولگروه•

پشمیر،شگوشت،:مثلآیدمیدستبهحیواناتازکهمحصولاتیمستقیمفروشازدرآمدکسب

...و

اولگروهمحصولاتفرآوری:دومگروه•

پشمازفرشونختولید...وپنیرکره،ماست،تولیدازدرآمدکسب

مشاغل مرتبط با پرورش و نگه داری حیوانات اهلی➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مشاغل بومی در زمینه دامپروری➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نحوه رفتار با حیوانات➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مراحل پرورش حیوانات اهلى➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

استانداردها و قوانین نگهداری و پرورش حیوانات➢

لهفاصمنظورهمینبهبایددهید،پرورشوکنیددارینگهزیادتعداددرراحیواناتبخواهیداگر•

تدنیفخطربهجامعهافرادسلامتتاکنیدرعایتمسکونیمناطقوشهرازرااستانداردومناسب
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

برخی علائم➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

برخی وسایل پرورش و نگه داری حیوانات اهلی➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

یآبهایمحیطدرگیاهیوجانوریآبزیانمختلفانواعپرورشازاستعبارتپروریآبزی•

تعریف آبزی پروری➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

هدف هاى آبزى پرورى➢
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پرورش و نگه داری از حیوانات❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

DوAهایویتامینسرشارمنبع•

فلوئورویدُکمیابعنصردودارای•

بالاپروتئینجذبوهضمدرصد•

آهنورویپروتئین،خوبمنبع•

ایمنیسیستمعملکردبهبودخون،فشارکاهشباعثکه6امُگاو3امُگاگروهازچربهایاسیدوجود•

میشودسرطانکاهشوعروقیوقلبیهاىبیماریکاهشبدن،

ویژگی های گوشت ماهی و سایر آبزیان➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

بتواندکیالکترونیابزارهایازاستفادهباکهشودمیگفتهکسیبه:الکترونیکشهروند•

ودانشاستلازممنظوراینبرای.دهدانجامترارزانوترسریعتر،سادهراخودوظایف

اشدبداشتهالکترونیکیتجارتوابزارمرتبطباکارمختلفهایزمینهدرکافیمهارت
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

•Local Area Network -- LAN=محلیشبکه

•Metropolitan Area Network -- MAN=شهریشبکه

•Network Area Wide -- WAN=وگستردهجهانیگستردهشبکه

کیتقسیم بندی شبکه های رایانه ای از نظر ابعاد و گستردگی فیزی➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

کهشبدر.باشدمیشبکهفرمتریکوچکواستدیگرهایشبکهپایهLANمحلیشبکه•

رایانهدصچندتادوازتواندمیمحلیشبکه.باشدمیکمهمبهنسبتهارایانهفاصلهمحلی

مثلاهکمدرسهیرایانهکارگاهدرموجودهایرایانهشبکه:مانند.شودتشکیلکمفاصلهبا

رایانه10باکنیدمیاستفادهآناز

LANشبکه محلی ➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

اگر.استشدهتشکیلشهریکسطحدرمجاورغیرمحلیشبکهچندازکهایشبکه•

.باشدمیMANنوعازشدهایجادشبکههمبازشوندمتصلهمدیگربهشهریکمدارس

MANشبکه شهری ➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

بینیاورکشیااستانیکدراستممکنکهباشدمیوسعتلحاظبهشبکهنوعبزرگترین•

اینترنتمانند.شودمیاستفادهتلفنخطوطازآندروشودبرقرارقارهدو

WANشبکه گسترده جهانی ➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

httpباآنهاآدرسکهصفحاتی• بازدیدهمهبرایاستممکنودارندعمومیجنبهشودمیآغاز://

نتیاینترصفحات:اما.نیستمطرحاطلاعاتامنیتآندروشوددادهنمایشسایتآنازکنندگان

هرودارندحقوقیوشدهمحافظت-شخصیجنبهشودمیشروعhttps://باآنهاآدرسکه

-صیشخجنبهکندمیواردآندرکاربرکهاطلاعاتیوشودمیدادهنمایشنفریکبرایصفحه

وارندنددسترسیکاربرتوسطآندرشدهواردمتونبهکاربرانسایروداردمحرمانهومحافظتی

استبرخورداربالاییامنیتاز

شروع می شوند با سایر وبگاه ها در چیست؟https//:تفاوت میان وبگاه هایی که با ➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

قالب های رایج تصاویر➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مراحلازمناسبفیلمیتولیدبامیتوانید.استجذابماهمهبرایامروزیهایفیلمدرویژههایجلوه•

.دهیدنشانباکیفیتومناسبمحصولیارائهوتولیددرراخودتواناییپروژهمختلف

نامهبر.استموجودمتعددیهایبرنامهویژه،هایجلوهو(ویدیو)متحرکتصویرویرایشوتولیدبرای•

Windows Movie Maker(برنامه10ویندوزدرVideo Editorایسادهوبسیارامکاناتکه(است

نمندیتواابزارهافیلمذخیرهوویرایشودوربینازعکسهاوفیلمهاکردنواردفیلم،ایجادبرایدارد،

.داریدنیازPremiereافزارنرممانندتریایحرفههایبرنامهبهایحرفهکارهایتولیدبرایاما.است

تولید فیلم کوتاه➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.هستندهافرمتتغییروتبدیلبرایمناسبیحلراهمبدلافزارهاینرم•

Total(BTVC)افزارنرم• Video ConverterBigasoftاستمبدلافزارهاىنرمجملهاز

تصویریوصوتیهایفایلاستقادرحتی.میکندپشتیبانیراصوتیوویدئوییمحدودهکه

playerورایانههمراه،تلفننظیرتلویزیون،هاییدستگاهرویپخشبرایراشما MP4

کندتبدیل

تبدیل فایلها به سایر قالب ها➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

همهاکنوندوربینبهمجهزهمراهتلفنهاىودیجیتالیدوربینهایورودوفناوریپیشرفتبا•

سهاعکادغاماز.کننددارینگههادیسکوهارایانهرویراعکسآلبومهایمیتوانندافراد

اینرایب.کنیدایجادایخلاقانهوگرافیکیتصاویرمیتوانیدهمکناردرآنهادادنقرارو

:هابرنامهاىنازاىنمونه.داردوجودگرافیکیمختلفافزارهاینرمکار

Photo Editing،ACD SeeوShopPhotoاست.

(  انتخابی)تهیه آلبوم تصاویر➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

هاضافصدا،ضبطبرایصدا،ویرایشافزارهاینرماز•

فیتکیوقالبباصوتیفایلسازیذخیره،افکتکردن

اىلفرویموجود(نویز)ناخواستهسیگنالهایحذفدلخواه،

.میشودویدئواستفادهازصدافایلجداسازیوصوتى

Soundبهمیتوانافزارهانرماینجملهاز• Forge،

Tools Audio EditorsوMp3کرداشاره.

ویرایش صدا➢
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شهروند الکترونیک❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

هالبت.میشوداجراوطراحیبعدیسهقالبدربیشترنماییپویاامروزه•

.داردنیازایحرفهدانشوویژهافزاریسختامکاناتبهبعدیسهطراحی

auroraوmaya،3dmaxبهمیتوانهاافزارنرمجملهاز• 3dکرداشاره.

Toonکهداریمنیزبعدیدوپویانماییساختافزارنرم• Boom Animation

Proمیباشد.

Quickافزارنرمبرنامه،ایننصبازقبل:نکته• Time Playerکنیدنصبرا.

(انیمیشن)پویا نمایی➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

هایاهبنگودولتیسازمانهای.مینامندسازمانمیکنند،کارهمباهدف،یکبهرسیدنبرایکهراهاییگروه•

شکیلتآنهامانندومردمیفرهنگی،اقتصادی،هایانگیزهبرایکههستندسازمانهاازهایینمونهغیردولتی

.اندشده

سازمان➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

سازمان➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

:مدرسهساختاراداریبررسی•

نموداریووجوجستراسازمانیچارتوکنیدبررسیرامدرسهاداریساختار

ادارهیکتارنماییااینترنتدرمیتوانیدکاراینبرای.بکشیدقبلنمودارمانندرا

.کنیدجستجو

تمرین➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

نام و وظایف بخشهای یک سازمان➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

:سازمانباارتباط•

بهرفتنبامیتوانراکاراین.شودبرقرارارتباطآنبابایدادارهیاسازمانبهوابستهکارهایدادنانجامبرای

در.دادامانجسازمانبهرفتنونامهنوشتنزدن،تلفنبرگ،نمونهتکمیلها،نوشتهخواندنوسازمانتارنمای

میشودانجامبخشنامهصدورونشستبرگزاریمانندارتباطیروشهایباکارهاازبرخیسازمانها

برخی از کارهای اداری➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

:نشستبرگزاری•

.کنیدبرگزارکارینشستیکخود،گروه در•

بهبتوانندرادافکهکندادارهچنانرانشستبایدجلسه،رئیس.برگزینیدجلسهرئیسعنوانبهراگروهاز فردی•

.کنندهمکاریگیریهاتصمیمدروکنندبیانراخوددیدگاهنوبت

مهمهایبخشیاهمهبایداو.برگزینیدجلسهدبیرعنوانبهاست،خوشخطوتندنویسکهراگروهافراداز  یکی

بنویسدجلسهصورتدرراهاتصمیموسخنان

.کندتنظیمجلسهدبیرانتخابموضوعباایجلسهصورتبخواهیدجلسهدبیراز:پایانی فعالیت

برخی از کارهای اداری➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

مردم؛اعتمادورضایتمندیسطحمنظورارتقایبهکیفیونوینبرتر،رسانیخدمات•

وستیزیسادهجویی،صرفهامانتداری،کنترلی،خودفرهنگاجتماعی،انضباطکاری،وجدانسازینهادینه•

المال؛بیتحفظ

اداری؛نظامپویاییمنظوربهمستمربهبودوفرهنگاشاعهوابتکارونوآوری•

سیاست های کلی نظام اداری کشور➢
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امور اداری و مالی❖
ازیآموزش برنامه نویسی و بازی س

به کودکان و نوجوانان

.باشدخلاصهوصریح،واضحبایدنامهمتن•

.باشدهمراهآمیزاحترامکلماتبانامهپایانوشروع•

.شودارائهمطلوبکیفیتباوتمیزوباشداستانداردبایدنامهکاغذابعاد•

.باشدشدهرعایتآندرنگارشآیینوباشدخوردگیخطبدونبایدادارینامه•

.باشدشدهنگاریحروفامکاندرحدآنمتن•

.استضرورینامهبالایچپسمتقسمتدرنامهتاریخدرج•

.شوددرجداردپیوستعبارتنامه،تاریخزیردروشودپیوستنامهبهمهممستندات•

.شودامضاکنندهدرخواستتوسطنامه•

.شودمشخصنامهدهندهارائهنشانیوفردیمشخصات•

.باشیدداشتهخودهمراهبعدیپیگیریهایبرایراآنثبتشمارههمراهبهخودارسالینامهازتصویریهمیشه•

اصول نگارش یک نامه رسمی و اداری➢


